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Aloita tuottoisa varainhankinta helposti – seuraa näitä vaiheita: 

REKISTERÖIDY KAMPANJANVETÄJÄKSI 

• Kirjaudu Puttipajan e-myyntityökaluun rekisteröidy kampanjanvetäjäksi. 
• https://puttipaja.e-myyntityokalu.fi/ 

  

 

 

  

https://puttipaja.e-myyntityokalu.fi/
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LUO KAMPANJA JA KUTSU MYYJIÄ 

o Luo kampanja – voit tehdä useita kampanjoita, esimerkiksi eri joukkueille. 
o Saat kampanjakoodin, jonka voit jakaa myyjille.  
o Seuraa myyntiä reaaliajassa kampanjanvetäjän näkymästä. 
o Kuvastot voi tulostaa itse tai tilata ilmaiseksi meiltä: info@puttipaja.fi 
o Kuvasto tehostaa myyntiä – suosittelemme sen käyttöä! Jalkautuminen kuvaston kanssa 

on usein tehokkaampaa ja tuloksellisempaa. Tämä auttaa myyjiä tavoittamaan enemmän 
asiakkaita ja lisäämään myyntiä. 

 

  

Nimesi & 
muokkaa 
tietojasi & 
kirjaudu 
ulos 



                                          KUVALLINEN OHJE E-MYYNTITYÖKALUUN – KAMPANJANVETÄJÄ  3/10 
 

tuotenro: 85-1006 Puttipajan varainhankinta – kotimaiset käsintehdyt kynttilät 8.8.2025 

 

1. Valitse kampanjallesi nimi esim. 
”leirikoulu 2026” 

2. Ryhmäsi nimi 
3. Syötä tavoite (se voi olla mitä 

vain, voitte myös tienata 
enemmän mitä tavoite on) 

4. Aseta kampanjan kesto. 
Kampanjan kesto on hyvä pitää 
noin 2-4 viikon mittaisena, jotta 
kaikilla myyjillä riittää myynti-
intoa. 

5. Suosittelemme tilaamaan meiltä 
valmiit kuvastot. 

6. Tilattavien esitteiden määrä on 
myyjien määrä. 

7. Voit lisätä logonne tai 
ryhmäkuvan. Se näkyy pienenä 
verkkokaupassa. 

8. Lisää myyjiä. Voit lisätä myyjiä 
tähän kohtaan myöhemmin, kun 
he ovat rekisteröityneet ja 
liittyneet kampanjaasi. Jos olette 
jo järjestäneet kampanjan 
samojen myyjien kanssa aiemmin, 
löydät heidät täältä valmiiksi 
listattuna. 

9. Valitse tuotteet. Voit valita kaikki 
tai vain osan. Mikäli valitsette 
osan tuotteista, niin 
suosittelemme silloin tulostamaan 
kuvastot itse. Osa tuotteista on 
myynnissä vain verkkokaupassa 
rajallisen määrän vuoksi. 

10. Lopuksi tallenna kampanja. 
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KAMPANJA LUOTU, LÄHETÄ TUNNUKSET MYYJILLE 

 

 

 

 

 

MUOKKAA MYYJIEN TIETOJA, TARKISTA TUNNUS JA VAIHDA SALASANA 

 

  

Kampanjasi on nyt luotu. 
Jos haluat muokata kampanjaa, niin klikkaa ”piste piste piste” – valikkoa ja valitse ”Muokkaa kampanjaa” 
Voit muuttaa kampanjan päättymispäivää myöhemmäksi tai aikaisemmaksi. 
Voit lisätä kampanjaan myyjiä. 

Tässä on kampanjan tunnus 
ja PIN-koodi sekä 
rekisteröitymislinkki. 

Näiden tietojen avulla 
myyjät voivat rekisteröityä 
kampanjaan myyjiksi.  

Voit jakaa tiedot esim. 
klikkaamalla yllä olevia 
ikoneita. 

Tässä ”piste piste piste”  
-valikosta pääset muokkaamaan 
kampanjaa, katsomaan raportteja ja 
tekemään lopputilauksen. 

Voit tarkistaa myyjien tunnukset ja vaihtaa heidän salasanan täällä: Klikkaa lukon 
kuvaa. 

Voit myös poistaa myyjät, jotka eivät enää kuulu ryhmäänne.  
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KIRJAA OSTOKSIA JA JAA VERKKOKAUPPA ASIAKKAILLESI 

 

  

Tästä ”Jaa verkkokauppa” linkistä voit jakaa 
kaupan asiakkaillesi ostoksia varten. Täällä he 
voivat tehdä tilauksia itsenäisesti. 

KUVASTON KAUTTA TEHDYN OSTOKSEN KIRJAAMINEN 

Voit kirjata tästä asiakkaasi ostokset, jotka on tehty 
kuvaston kautta. 

Lisää tähän asiakkaasi tiedot, valitse tuotteet ja lopuksi 
paina ”TALLENNA OSTOS” 

 

Huom, 
kampanjanvetäjä ei tarvitse  
itselleen myyjätunnuksia.  

Hän voi myydä tuotteita 
kampanjanvetäjän tunnuksilla. 
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TILAUS VERKKOKAUPAN KAUTTA 

 

 

 

 

 

  

Kun asiakas menee 
verkkokauppaan ja on 
valinnut haluamansa 
tuotteet klikataan ”Tilaa” 

Sen jälkeen asiakas syöttää omat tietonsa ja klikkaa 
”LÄHETÄ TILAUS”.  

Tilaus tallentuu myynteihisi, mutta tilaus ei lähde vielä 
Puttipajalle. Kampanjan päätyttyä kampanjanvetäjä 
koostaa kaikista tilauksista yhteenvedon, jonka hän 
lähettää Puttipajalle. 
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SEURAA MYYNTIÄ 

 

 

 

 

 
MUOKKAA MYYJIEN TILAUKSIA 

 

 

 

KAMPANJASSA ON MYYNTIÄ 

Kun kampanjaan kirjataan ostoksia, näet ne täältä. 
Klikkaa ”piste piste piste” –valikkoa. 

Täällä voit tarkastella tilauksia.  
”Oma kirjaus” merkintä tulee silloin kun teet ostoksen ”Lisää ostos” –nappulan kautta. 

          

Klikkaamalla plussasta, saat tilauksen auki. Voit muokata tilausta tai poistaa sen.  
Voit muokata myös myyjien tilauksia. 
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”PISTE PISTE PISTE”- VALIKOSTA 

MYYNTIRAPORTTI: voit tulostaa raportin, jossa näkyy myyjien myynnit eroteltuina asiakkaittain. 
MYYJIEN RAPORTTI: voit tulostaa raportin, jossa on kosteena myyjien myynnit 

 

 

LÄHETÄ LOPPUTILAUS PUTTIPAJALLE 

 

 

 

  

Kohdasta ”Tilaukset” voit lähettää lopputilauksen Puttipajalle. 
Voit myös tarvittaessa vielä muokata tilausta. 

”Piste piste piste”- valikosta saat auki myyjien raportin, jossa voit tarkistella kunkin myyjän myyntejä. 

TULOSTA – kohdasta saat tulostettua myyjäkohtaiset myynnit. 
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TILAUKSEN JA PALKKION KATSELU SEKÄ 
MYYJIEN MYYNTIEN TULOSTAMINEN KAMPANJAN PÄÄTYTTYÄ 

Kampanjan päätyttyä kampanja näkyy kohdassa ”Tilaukset”. 

  

 

KUN TILAUS ON TILATTU 
Kun tilaus on tilattu, kampanja päättyy ja sen jälkeen voit tarkastella tilausta kohdassa ”Tilaukset” 

 

Klikkaa ”plussaa”  oikeassa laidassa, niin saat tilauksen auki.   

 

Ensin sivulla on koko ryhmän tilaus, josta voit tarkistaa mm. ryhmän ansaitseman palkkion. 

 

Rullaa sivulla alemmaksi, löydät sieltä myyjien myynnit.  
Myyjät näkevät omilla sivuillaan omat myyntinsä myös tässä samassa kohdassa ”Tilaukset” 
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TULOSTA MYYJIEN MYYNNIT   

Klikkaa ”plussaa”  ja niin saat tilauksen auki.  Rullaa sivun loppuun, niin voit tulostaa sieltä myyjäkohtaiset 
myyntiraportit. 

Myyjät näkevät myös omilla sivuillaan omat myyntinsä myös tässä samassa kohdassa ”Tilaukset” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tsemppiä ja huikeita onnistumisia myyntiin  

– yhdessä kohti unelmien täyttymystä! 

 

Lämpimin terveisin, 

Puttipajan tiimi 

 

Kohdasta ”Tilaukset” saat raportit, jossa on myyjät 
sekä heidän asiakkaansa omilla sivuillaan. Tämä 
kannattaa tulostaa jokaiselle myyjälle, jotta osaavat 

    

Kohdasta ”Myyjien kokonaismyynti” saat myyjien 
myynnit listattuna ilman asiakkaita. Tämän listan avulla 
on helppo tehdä tuotteiden jako myyjittäin. 


