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REKISTERÖIDY JA MUOKKAA TIETOJASI 

Rekisteröidy myyjäksi kampanjanvetäjän lähettämällä linkillä. 

  

 

Voit rekisteröityä myös suoraan tällä sivulla: https://puttipaja.e-myyntityokalu.fi/ 

 

 

https://puttipaja.e-myyntityokalu.fi/
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HUOM! 

Et tarvitse sähköpostia, voit 
käyttää järjestelmän luomia 
tunnuksia, jotka löytyy tästä 
kohtaa sivua. 

Jos rekisteröit sähköpostisi, 
saat tämän viestin. 
Sähköpostiosoite ei ole 
pakollinen. 

Rekisteröidy vai kerran yhteen 
kampanjaan. 

Rekisteröitymisen jälkeen saat 
käyttäjätunnuksen ja salasanan.  
Ota ne talteen! 

Syötä tähän kampanjanvetäjältä saamasi 
kampanjatunnus ja PIN-koodi. 
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VOIT MUOKATA TIETOJASI SIVUSTOLLA. Voit esimerkisi vaihtaa salasanan. 

Jos unohdit salasanan tai käyttäjätunnuksen, niin  kampanjanvetäjä pääsee näkemään käyttäjätunnuksen ja 
voi asettaa sinulle uuden salasanan. Tämä tapahtuu hänen näkymässään kohdassa ”Myyjät”. 

 

 

  

Tietojasi voit muuttaa täällä. 
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KIRJAA MYYNTEJÄ JA JAA VERKKOKAUPPA ASIAKKAILESI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Tästä ”Jaa verkkokauppa” linkistä voit jakaa 
kaupan asiakkaillesi ostoksia varten. Täällä he 
voivat tehdä tilauksia itsenäisesti. 

KUVASTON KAUTTA TEHDYN OSTOKSEN KIRJAAMINEN 

Voit kirjata tästä asiakkaasi ostokset, jotka on tehty 
kuvaston kautta. 

Kampanjasi 
nimi 

Tässä on kampanjanne 
päättymisaika, jonka jälkeen 
tilauksia ei voi enää tehdä. 
Kampanjanvetäjä voi muuttaa 
kampanjan päättymispäivää. 

”Piste piste piste” –valikosta pääset 
katsomaan omia sekä koko ryhmän 
myyntejä. 

Voit täällä myös ja poistaa muokata 
tilauksia. 

Lisää tähän asiakkaasi tiedot, valitse tuotteet ja lopuksi 
paina ”TALLENNA OSTOS” 
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TILAUS VERKKOKAUPAN KAUTTA 

 

 

  

Kun asiakas menee 
verkkokauppaan ja on 
valinnut haluamansa 
tuotteet klikataan ”Tilaa” 

Sen jälkeen asiakas syöttää omat tietonsa ja klikkaa 
”LÄHETÄ TILAUS”.  

Tilaus tallentuu myynteihisi, mutta tilaus ei lähde vielä 
Puttipajalle. Kampanjan päätyttyä kampanjanvetäjä 
koostaa kaikista tilauksista yhteenvedon, jonka hän 
lähettää Puttipajalle. 
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TARKASTELE MYYNTIÄ JA MUOKKAA TILAUKSIA 

 

 

 

Klikkaa Myyntiraportti, niin sinulle avautuu myyntisi. 

 

 

Klikkaa pientä plussaa oikealla, niin näet mitä asiakas tilannut ja pääset muokkaamaan tai poistamaan 
kyseisen tilauksen.

 

Tästä voit jakaa verkkokaupan asiakkaillesi. 

Täältä lisää kuvaston kautta tehtyjä myyntejä. 

 

 

     

”Piste piste piste” –valikosta voit 
tarkastelle myyntejäsi ja muokata ja 
poista tilauksia. 

Täällä voit tarkastella tilauksia.  
”Oma kirjaus” merkintä tulee silloin kun teet ostoksen ”Lisää ostos” –nappulan kautta. 

          

Klikkaamalla plussasta, saat tilauksen auki. Voit muokata tilausta tai poistaa sen. Voit 
muokata myös myyjien tilauksia. 
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KAMPANJAN PÄÄTYTTYÄ 

Kampanjan päätyttyä kampanja näkyy kohdassa ”Tilaukset”. 
Kohdassa ”Kampanjat” näkyy vain aktiiviset tilaukset. 

  

 Klikkaa ”plussaa”  ja niin saat tilauksen auki.  

 

Ensin sivulla on koko ryhmäsi tilaus, josta voit tarkistaa myös ryhmän ansaitseman palkkion. 
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ASIAKKAIDEN TILAUSTEN TULOSTAMINEN KAMPANJAN PÄÄTYTTYÄ 

Kampanjan päätyttyä kampanja näkyy kohdassa ”Tilaukset”. 

  

 Klikkaa ”plussaa”  oikeassa laidassa, niin saat tilauksen auki.  

 

Ensin sivulla on koko ryhmäsi tilaus, josta voit tarkistaa myös ryhmän ansaitseman palkkion. 

Rullaa sivulla alemmaksi, löydät omat myyntisi sivun alareunasta.  

 

Klikkaa ”Tulosta” niin sinulle aukeaa asiakaskohtaiset myyntiraportit. 
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ASIAKKAANI HALUAA KUITIN 

Kuitin voi kirjoittaa käsin tai tietokoneella. Kuitista tulee ilmetä: 
• Mitä on myyty 
• Milloin 
• Kenelle 
• Kuka toimi myyjänä 
Yksityishenkilö/koululuokka ei ole arvonlisäverovelvollinen, joten ALV ei sisälly myyntiin. 

 

Voit ladata kuittipohjan e-myyntityökalussa kohdassa ”Materiaalit” 

 
Tai verkkosivuiltamme osoitteesta: https://www.puttipaja.fi/i/sahkoiset-materiaalit/56/ 

 

Tsemppiä ja huikeita onnistumisia myyntiin  

– yhdessä kohti unelmien täyttymystä! 

 

Lämpimin terveisin, 

Puttipajan tiimi 

https://www.puttipaja.fi/i/sahkoiset-materiaalit/56/

